BUDAPEST XII. KERULETI SOLTI GYORGY ZENEI ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az BEurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének 30. cikkére, illetve az informacios
onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII torvény 25/E § (1)
bekezdésben foglaltakra is fi igyelemmel - az adatkezelem tevekenysegekrol adatkezelének
nyilvantartast kell vezetnie.

L AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE
Adatkezeld:  Solti Gyidrgy Zenei Alapfokii Miivészeti Iskola

Székhely: 1122 Budapest, Maros u. 54/b
E-mail: info@soltizeneiskola.hu
Telefon: +36-1-225-0825

képvisledje:  Didssy Krisztina intézményvezets

Adatvédelmi tisztviseld:

Név: dr. Szabé Jozsef Zoltan

e-mail: = adatvedelem.solti@kozepbudaitk.hu

levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

IL. A NYILVANTARTAS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA

ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét
adatkezelés céljat
az adatkezelés jogalapjat
személyes adatok kategoridinak ismertetése
cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozblni fogjak
az adott adatfajta torlésének hataridejét
adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések 4ltalanos leirasa

L. ADATCSOPORTOK

ADATKEZELES CELJA Kozalkalmazotti ~ jogviszony  létesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
irdnyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem ¢€s biztonsdg, juttatasok,
kedvezmények megéllapitisa és teljesr[ese
jogérvényesités el6segitése

ERINTETTEK KORE Adatkezelsnél foglalkoztatott
' kozalkalmazotti jogviszonyban alo
személyek




ALAPULOAN

KEZELT ADATOK

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

Kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatai a
Kjt. 83/B § alapjan:

A kozalkalmazott

- neve (lednykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonosito jele

- lakohelye, tartdzkodasi hely, telefonszdma

- csalddi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egycéb eltartottak szama, az eltartds
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

- - szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatds keretében
szerzetl szakképesitése(i), valamint

meghatarozott munkakdr betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a kordbbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t6lt6tt idGtartamok
megnevezeése,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés modja, iddpontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a blintigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott
hatdsagi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mertcke  kiszamitasdnak alapjaul szolgalo
iddtartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztato szerv
neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besorolasanak iddpontja, vezeti beosztasa,
FEOR-szdma

- cimadomanyozas, jutalmazas, Kitiintetés
adatai

- a mindsitések id6pontja és tartalma

- személyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkabdl vald
tavollétének jogcime és idétartama
- a kozalkalmazotti  jogviszony

megsziinésének, valamint a végleges és a




hatdrozott idejli dthelyezés idépontja, médja,
a végkielégités adatai
- A kozalkalmazott munkavégzésére

irinyul6 egyéb jogviszonyaval osszefiiggd

adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) bekezdése alapjan

az 6raado tanarok: B

- nevét, '

- sziiletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgarsagit, nem magyar
allampolgér esetén a Magyarorszag
tertiletén valé tartézkodés jogeimét és a

tart6zkodasra jogositd okirat
- megnevezeését, szamat,

- lakéhelyét, tartdzkodési helyét,

- veégzettségével, szakképzettségével

kapcsolatos adatokat,
- oktatasi azonositd szamat

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- fénykép

- telefonszam

- elektronikus levelezési cim

- egészségi allapotra vonatkozo adatok
- pszichés allapotra vonatkoz6 adatok

- egyéb adatok
JOGI KOTELEZETTSEG | -  bankszamlaszam (bérfizetési
TELJESITESHEZ SZUKSEGES kotelezettség) |
- munkavégzésre irdnyuld tovabbi
GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont jogviszonyok (munkaidd-pihen6id6
érvényesiilése)
- egészségi  alkalmassigra  vonatkozéd
adatok  (egészségiigyi  alkalmassag

vizsgalatanak kételezettsége miatt)

- ruhaméret (munka/véd6ruhara jogosultak
esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

- birdsag

- ligyészség

- rendérség

- ellenérzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJFE,

- mnem selgjtezhetd munkaiigyi iratok

esetében szervezet megsziinéséig




- selejtezheté munkaiigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozé adatok esetében
a jogviszony megsziinését kivets 3 évig,
azaz a munkatigyi kovetelések eléviilési
idejéig

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamit6gépes halézatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalo sajat felhasznalénévvel
és jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén kertil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkakérébsl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapi
adatok  zarhaté  szekrényben keriilnek
tarolasra, és zarhato szobéban.




ADATKEZELES CELJA

betﬁltetle €s

megiiresedd  allashelyek
betdltése érdekében a jelentkezdk elérése,
illetve kivalasztasukkal 6sszefliggsd eljards
lefolytatasa

ERINTETTEK KORE

meghirdetett  munkakdrre jelentkezok,
hirdetés nélkiil 6néletrajzot benyuijtok

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont

palyazatban, jelentkezésben megadott adatok:

- fénykép

- név

- lakeim

- sziiletési hely idépont

- elektronikus levélcim

- telefonszam

- végzettségre vonatkozé adatok

- kordbbi munkahelyekre vonatkozé
adatok

- egyéb kompetencigk

- jelentkez 4ltal megadott egyéb
adatok

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Kozép-Budai  Tankeriileti ~ Kozpont
igazgatdja,

- gazdasdgi igazgatoja,

- huméan gazdalkodéssal
dolgozédja

- birosag

- ligyészség

- rendérség

- ellenérzésre jogosult szervek

foglakozé

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

allashely betsltés utdn az adatok torlésre
kertilnek, kivéve ha a jelentkezé a hosszabb
idére torténd adatkezelést engedélyezte

ADATBIZ’I:ONSAQ
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes hdlézatba csatalakozé
gepek ¢€s laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel
€s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, &s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra Jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkak&rébél folyé
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megeldzése. A papiralapt |
adatok  zdrhaté  szekrényben keriilnek
taroldsra, és zarhatd szobdban.




jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

| A ZELES: . o
ADATKEZELES CELJA - tanulo1 jogviszony létesitése, fenntartasa
- tankdtelezettség teljesitése
- tanuléi  jogviszonybol szarmazé jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
- kapcsolattartds a térvényes képviseldkkel
ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban allé
személyek, valamint térvényes képviseldik
JOGSZABALYON ALAPULOAN | Kéznevelési tv. 41. § (4) alapjan:
KEZELT ADATOK - a gyermek, tanulé neve, sziiletési helye és

ideje, neme, allampolgarsaga, lakéhelyének,
tartdzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodds jogeime és a
tartozkoddsra jogosité okirat megnevezése,
szama,

- a tanul6 tanuléi jogviszonyéval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

-az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanulé mulasztdsaval kapcsolatos adatok

- kiemelt  figyelmet igényld tanuléra
vonatkoz6 adatok

- a tanuld balesetre vonatkozé adatok

- a tanul¢6 oktatasi azonosité szama

- mérési azonositd

- a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

-a magantanuldi jogallassal kapcsolatos
adatok

- a tanuld magatartdsanak, szorgalmanak és
tuddsdnak  értékelése és  mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuldi fegyelmi és Kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanulo didkigazolvanyédnak sorszdma

- ) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozo adatok

-a tanuloi jogviszony megszlinésének
idépontja és oka

- az orszagos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon,
mely orszigban vett részt hataron tili




kirandulason

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- tanulé fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozo adatok

- pszichés éllapotra vonatkozo adatok

-csalad szocidlis  helyzetére vonatkozé
adatok

- tanul6é egészségi Allapotaval kapesolatos
napi életvitelt meghatdrozd egészségligyi
adatok (pl cukorbetegség)

- torvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizardlagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, sziilbje neve,
torvényes  képvisel6je  neve,  sziilgje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkod4si
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
szlinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuléi  jogéllasa, mulasztisainak
szama a tartdzkoddsanak megallapitdsa, a
tanitasi napon a tanitasi 6ratol vagy az iskola
altal szervezett kotelezd foglalkozastol vald
tavolmaradds jogszerliségének ellentrzése és
a fanulo sziilojével, térvényes képviseldjével
vald kapcsolatfelvétel céljabél, a jogviszonya
fenndlldsdval, a tankételezettség teljesitésével

Osszefliggésben a  fenntarté, birdsag,
rendorség, ligyészség, telepiilési
onkorminyzat  jegyzdje, kozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgailat,

b)  iskolai  felvételével, Aatvételével

kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziletési helye ¢&s ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, sziiléje,
torvényes  képviselgje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakdhelye, tartézkodasi
helye és telefonszdma, az 6vodai, iskolai
egészségligyi dokumentacié, a tanulo- és
gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok
vonatkozasban az egészségi allapotanak
megéllapitdsa céljabol az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellato
intézmény,




szilletési helye é&s ideje,
lakohelye, tartézkodasi  helye, sziil6je,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodssi
helye és telefonszdma, a gyermek, tanulé
mulasztiséval kapcsolatos adatok, a kiemelt

d) a neve,

figyelmet igényld gyermekre, tanuléra
vonatkozé adatok a vesze€lyeztetettségének
feltdrdsa,  megsziintetése céljabol  a

csalidvédelemmel foglalkoz6 intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjisagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény,

¢) az igényjogosultsig elbirdlasihoz &s
igazolasdhoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 dllami timogatas igénylése esetében a
fenntarto,

/) a szamla kidllitaséhoz szitkséges adatok
esetében a tankényvforgalmazd,

g az dllami vizsgija alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai  esetében a
bizonyitvinyokat nyilvintarté szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

-nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhett iratok esteében az irattirozasi
1d6 végéig.

- nem ligyiratban szerepl6 adatok esetében a
jogviszony megsziinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A pedagogust, a neveld és oktaté munkat

feltigyeletének az ellatdsaban, hivatdsanal

titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése

kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremikodik a gyermek, tanuld
fogva harmadik személyekkel szemben
a tanuldval és csaladjaval kapesolatos minden
olyan tényt, adatot, informaci6t illet6en,
amelyrdl a gyermekkel, tanuléval, sziilgvel
valé kapcsolattartas soran szerzett tudomdst.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony

megsziinése utdn is  hatdridd  nélkiil
fennmarad. (Koznevelési tv. 42. § )
bekezdés)

soran a szamitogépes haldzatba csatalakozd
gepek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznlénévvel
és jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, és

csak az ezzel jogosult adatbézisokhoﬂ



rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakérébsl folyé
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megel6zése. A papiralapu
adatok zarhaté szekrényben, és zarhatd
szobdban, irattdroz4s utdn zart irattarban
keriilnek taroldsra.




"ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitdsa, kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala

jogi kitelezettség teljesitése
+ érintett hozzajarulisa

2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont /GDPR 6.

ERINTETTEK KORE: Tankeriilet koznevelési intézményeibe jelentkezo
gyermekek, sziileik, és torvényes képviselsik
ADATKEZELES JOGALAPJA - Az intézménybe jelentkezd gyermek neve,

sziiletési helye, ideje, allandd lakcime,
tartézkodasi helye. Ovodajanak neve, cime.
Korzeti iskoldjanak neve, cime.

- A gyermek térvényes képviseljének neve (és
¢desanyjanak sziiletési neve), e-mail cime,
telefonszdma

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatis
idépontja

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezarasat kivetd 60 napon beliil
a felvételt nem nyert jelentkezok adatai térlésre
keriilnek, kivéve, ha a felvételi eljarassal
kapcsolatban birdsagi vagy mis hatésagi eljaras
indul, ez utébbi esetben az adatokat addig és
olyan mértékben kezeljilk, ameddig az érintett
eljarasban torténd  felhasznalas indokolja. A
felvételt nyert dikok adatai atkeriilnek a jelen
Adatkezelési Nyilvantartds 3. adatcsoportjaba, az
abban nem emlitett adatok pedig torlésre
keriilnek.

ADATBIZ’I:ONSA(}
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitdgépes halézatba csatalakozé
geépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel és
Jelszéval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbdzisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, é&s
rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébsl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok zarhatd szekrényben, és zirhaté
szobdban, irattdrozas utdn zart irattarban
keriilnek tarol4sra.
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ADATKEZELES kapcsolattartss  a  sziil6kkel/térvényes
képviselokkel, tanulok szocialis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatés
hatékonysdganak segitése érdekében

ERINTETTEK KORE Tanul6k sziilei, tdrvényes képviseldi

JOGSZABALYON =~ ALAPULOAN | Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:

KEZELT ADATOK - sziil6, torvényes képvisels neve, lakéhelye,

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

tartozkodasi helye, telefonszama,

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL
jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont

- sz{il6 elektronikus levelezési cime
-sziil6 foglakozésa

+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont -5ziil0 munkahelye
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - a fenntarto,

- birdsag,

- renddrség,

- ligyészség,

- telepiilési onkorményzat jegyzsje,
- kozigazgatasi szerv,
- nemzetbiztonségi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem  selejtezhetd  iratok  esetében
szervezet megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd  iratok  esteében = az
irattarozési id6 végéig

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

A pedagbgust, a neveld és oktatdé munkat
kézvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki  kozremikddik a gyermek, tanuld |
feliigyeletének az ellatasaban, hivatisanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi ktelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuldval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informdciot illetéen,
amelyrdl a gyermekkel, tanuléval, szilével
vald kapcsolattartds soran szerzett tudomést.
E kotelezettség a foglalkoztatési Jjogviszony
megszlinése utdn is  hataridé  nélkiil
fennmarad. (Koéznevelési tv. 42. § ()
bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitdgépes hélézatba csatalakozd
gepek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajat felhasznalonévvel
€s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbizisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén keriil tarolasra, és

rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon
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kezelt adatokho az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkaksrébsl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozziférésének megelézése. A papiralapt
adatok  zérhat6  szekrényben keriilnek
tarolasra, és zdrhatd szob4ban.
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a  mikodtetéssel/ vagng zdalkodassal |
kapcsolatos  kotelezettségek teljesitése és
jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE Az intézményben iizemeltetési feladatokat
ellato szolgéltatok, véllalkozok, az intézmény

_ - ; helyiségeit bérl¢/hasznalé személyek
JOGSZABALYON ALAPULOAN | A megkotott szerzodések alapvetd adatai
KEZELT ADATOK kozérdekt adatnak minésiilnek az Info. tv.

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

alapjan és 5 milli6 forint felett kozzétételi
kotelezettség ald is tartoznak, S millié forint
alatt pedig, mint a szervezet mitkddésével
Osszefiiggd adatok kozérdekbSl nyilvéanos
adatnak: :

szerz6do fél neve

cime

ad6szama

képvisel6jének neve

atldthatésagra vonatkozé mindsitése
szerzodes targya

teljesitési hataridé

szerzddés ellenérteke

JOGI KOTELEZETTSEG TELJESITESE
ERDEKEBEN L
+ ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

2011. évi CXIL tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont /GDPR 6.

kapcsolattartis érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime
- &s telefonszama

- kapcsolattartd neve és beosztisa

SZERZ('}DES
ERDEKEBEN

TELJESITESE

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
érdekében:

teljesitésbe bevont
alvéllalkozéinak adatai

- név, lakcim, anyja neve, adéazonositéd szama,
szamlaszama

alkalmazottjainak,

ADATTOVABBITAS CIMZETTIJEIL

- fenntartd,

- birésag,

- rendOrség,

- ligyészség,

- kdzigazgatasi szerv megkeresése,
- nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megszinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok estedben az irattarozasi
1d6 végéig

- Vissztethes  szerzédések . esetén g
szdamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. 169.§

(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
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megorzeésének kotelezd idétartama

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezeldse
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlé sajat felhasznalénévvel
€s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozén Keriil taroldsra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébsl foly6
kotelezettsége az  illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapti
adatok  zdrhat6  szekrényben keriilnek
tarolasra, €s zarhato szobaban. R
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ADATKEZELES CELJA

i - ik &

rendezvényre vald belépés/részvétel
regisztricidja amennyiben fizet6s vagy
zartkorii az esemény

nyilvdnos rendezvényeken az intézmény
eseményeinek  megdrokitése, intézmény
kés6bbi népszerlisitése kép vagy
videofelvétel készitése titjan

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont

ERINTETTEK KORE rendezvényen részt vett személyek
JOGSZABALYON ALAPULOAN | Ptk. 2:48 § Nincs szilkség az érintett
KEZELT ADATOK hozzajarulésara a felvétel elkészitéséhez és az

elkészitett felvétel felhaszndl4sahoz
tomegfelvétel és  nyilvanos  kézéleti
szereplésrol keésziilt felvétel esetén (kép és |.
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

ERINTETT HOZZAJARULASA

2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

rendezvényen valo résztvevik
beazonosithatésaga (zartkori, vagy fizetds
esemeények esetén)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

kiils6 érdekléd6k,  honlapot kezels
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

hatdrid6héz nem kétott, az aranyossag és
sziikségszerliség elvének szem el6tt tartasaval
egyedileg dllapithaté meg

ADATBIZTONSA(’}
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

a honlapon val6 kozzététel esetében a honlap
megfeleld informatikai eszkézokkel valg
védelmének biztositasa illetéktelen személyek
altali torlés, vagy mddositas megeldzése
céljabol, kiilsé mentések megakaddlyozasa

informatikai eszkozok atjan
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| AD. K =
ADATKEZELES CELJA

az intézmény személy és vagyonvédelmének
biztositdsa

ERINTETTEK KORE

intézménybe belépd személyek

JOGI ~  KOTELEZETTSEG
TELJESITESEHEZ SZUKSEGES
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont

+ EINTETT HOZZAJARULASA
2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- belép6k képmasa, videofelvétel
- belépdk neve és belépési célja, id6pontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - rend6rség,
- ugyészség,
- bir6sag,
- nemzetbiztonsagi hivatal
ADATOK TORLEST HATARIDEJE adattorlés kamerarendszer esetében

folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
id6szakonként,

papir alapi dokumenticiok tsrlése havonta
elektronikusan kezelt adatok torlése papir

alapi dokumentumokkal azonos
id6szakonként
ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az ara
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek

munkakérébdl  folyo  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaférésének
megel6zése. A papiralapi adatok zarhato
szekrényben keriilnek térolasra, és zarhaté
szobdban. A kamerarendszer vonatkozésban
kiilon szabalyzatban kertilnek szabalyozasra a
hozzAférés szabélyai.
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ADATKEZELES CELJA:

a megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsolodd  eljardsokban  jogok, tények
igazoldsdra térténé felhasznalds

ERINTETTEK KORE: az Adatkezelohdz vagy barmely szervezeti
egységéhez érkezd megkeresések feladoi

Adatkezelés jogalapja: -- név :

' P - elérhetdség (értesitési cim, telefonszam, e-

JOGI KOTELEZETTSEG | mail cim)

TELJESITESEHEZ SZUKSEGES - a megkeresés &s a megkeresésre késziilt

vélasz teljes szovege
GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - fenntarto,

- birdsag,

- renddrség,

- ligyészség,

- kozigazgatasi szerv megkeresése,
nemzetbiztonsagi szolgilat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE az irattarazasi id leteltét kévetden
ADATBIZ’I:ONSAQ ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek hozz4, akiknek

munkakdréb6l  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megel6zése. A papiralapi adatok zirhaté
szekrényben keriilnek taroldsra, és zarhaté
szobaban. A kamerarendszer vonatkozisban
kiilon szabélyzatban keriilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabalyai. '

S—

ADATTOVABBITASROL AL TALANOSAN

Személyes adatok tovabbitasara Jogszabalyi el8irds alapjan, a személyes adatok védelmére vonatkozd
célhoz kotottség megtartasaval, vagy az érintett hozzijarulasaval keriilhet sor.

Jogszabdlyban meghatérozott esetekben az aldbbi szervek részére torténhet adattovabbitas: a
fenntarténak, a kifizetShelynek, a birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel
Osszefliggd igazgatdsi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozs
rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozremikoddk részére, 6vodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az
érintett. 6vodahoz, iskoldhoz, felsdoktatasi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot elldtd
intézménynek, csalddvédelemmel foglalkozé  intézménynek, szervezetnek, gyermek- &s
ifjsagvédelemmel foglalkoz szervezetnek, intézménynek, a felséfoka felvétel kérelmeket
nyilvantarto szervezethez, a didkigazolvany elkészitésében kdzremiikddsk részére.

ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a kdzneveldsi intézmény &s a kéznevelési feladatot ell4td nem
kdznevelési intézmény kételes a Jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés
informécids rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a kdznevelés [eladataiban kozremiikodék altal
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szolgaltatott adatokra épiild, orszagos, elektronikus nyilvantartasi és adatszolgaltatisi rendszer.
Adatfeldolgoz6i mindségében az alabbi jogszabalyok alapjan jogosult részt venni az adatkezelésben:
- 201L. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol 41. § (1)
- 229/2012. (VNI 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény
vegrehajtasardl 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartisrol 4. § (1) a), (6) a), 6. § (1)
és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatsi Hivatalré] 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgoz6 neve: Oktatési Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19,
Elektronikus elérhettség: info@oh.gov.hu

Kézponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2022. augusztus 31,

Biéssy Krisztina
intézményvezet6

18



